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[MTOJIOXKEHUE
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JIyXOBHO# 00pa30BaTelbHOM OpraHH3alliy BeICIIero 00pa3oBaHus

«BonrapCKas[ HCJIaMCKad aKaIaeMHI»

I. OBIME IMOJIOKEHUM A

1.1. Hactosmee Ilonoxxenwe pa3paboTaHO Ha OCHOBAaHHHM IIPUMEPHOIO
OJI0XKEeHHs 06 apXuBe OpraHMW3alliy, yTBepXkAeHHoro mnpukazom dDexepalbHOro
apxuBHOTO arentcTBa oT 11 ampens 2018 r. Ne 42, B COOTBETCTBHM C IpaBUIAMH
OpraHM3alMy XpaHeHWs, KOMIUIEKTOBaHMsA, ydeTa M HCIONL30BaHHA JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢oHma Poccuiickoit ®enepanun ¥ ApYrHX AapXWBHBIX JTOKYMEHTOB
B FOCYIapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOYIIPaBJIeHHs M OpraHH3alldsiX,
YTBEP>K/I€HHBIMH MIPUKa30M @enepalbHOIO apXUBHOTO areHTCTBa
ot 31.07.2023 Ne 77.

1.2. ApxuB MycynbMaHCKOH pEMHIWO3HOH OpraHU3allMM  JyXOBHOH
o0pa3oBaTeNbHONM OpraHu3aly BhICIIEro obpazoBaHus «bonrapckas uHcaaMcKast
akazeMusy (mamee — AxaieMHs) CO3[aeTcs B IENIX OCYIIECTBIEHHS XPaHESHUS,
KOMIUIEKTOBaHHS, ydYeTa ¥ HCIONB30BAHUS JOKYMEHTOB ApPXHMBHOIO (oHIa

Pecry6uuku Tartaperas, JOKyMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10 1eT) CpOKOB XpaHeHus,
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B TOM YHCJIE II0 JHYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIMXCS B IEATENBHOCTH AKaIeMHH, a
TAKXKe T[IOJTOTOBKH JOKYMEHTOB K TIlepefade Ha IIOCTOSHHOE XpaHEeHHe
B IBY «locymapctBeHHblit apxuB PecrmyOnuku Tartapctan», HCTOYHHKOM
KOMILJIEKTOBAHUS KOTOPOTO BBICTYNaeT AKaieMusl.

1.3. TlonoxeHue yTBepKAaeTcs MPUKAa3zoM peKTopa AKaJeMHH moOCIe
COTJIACOBAHMS TPOEKTa IOJOXKEHHA ¢ OKCIEPTHO-IPOBEPOYHOM M METOAWYECKOH
komuccuell ['ocynapcrBenHoro xomurera Pecrmy6nuku TarapcTaH 10 apXHBHOMY
nery (mamee — 1TMK).

1.4. ApxuB AxajneMuu B CBOEH J€ATEILHOCTH PYKOBOJCTBYETCsS 3aKOHAMHU H
HOPMATHBHBIMH TIPaBOBEIMH akTaMH Poccuiickoir ®eneparuu, PecmyOnuku
Tatapcran B cdepe apXUBHOrO Jeia U Nelonpou3BoicTBa, PemepanbHEIM 3aKOHOM
or 22 oxtabps 2004 roma Ne 125-@3 «O6 apxuBHoMm pene B Poccuiickoit
deneparuny, 3akonom PecmyOmuxu Tarapctan ot 20 mroms 2017 roma Ne 63-3PT
«O6 apxuBHOM zene B Pecmybnuke Tarapcrany, mpaBunaMy OpraHHU3allii XpaHeHus,
KOMIUIEKTOBAHMs, Yyd4eTa W HCIIONB30BaHUsS [OOKYMEHTOB ApXuBHOro (oHIa
Poccuiickoit Penepanuyn W OpYyTHX apXWBHBIX JOKYMEHTOB B IOCYNapCTBEHHBIX
opraHax, OpraHaX MECTHOTO CaMOYINpaBJIEHWs W OpraHM3alkfgX, HOPMATHBHO-
METOJTUYECKUMH  JIOKyMEHTaMH ®enepanbHOro apXHUBHOTO areHTCTBa,
IocynapcrBerHOro KoMuTeTa Pecrrybauku TaTapcTan mo apXuBHOMY eIy, HAyIHO-
MeTonudeckuMu paspabotkamu IBY «locymapctBeHHBIH apxuB PecmyOmmku
TaTtapcran», OpraHU3allHOHHO-PACIOPANUTENLHEIME JTOKYMEHTAMH H JIOKaJbHBIMU

HOPpMaTHBHBIMH aKTaMH AxaneMuH ¥ HaCTOSIIUM ITonmoxeHneM.

IL. COCTAB JIOKYMEHTOB APXHBA AKAJEMHH

2.1. ApxuB AKasieMHH XPaHHUT:

a) IOKYMEHTEI TOCTOSSHHOTO W BpeMeHHBIX (cBpime 10 1eT) CpOKOB XpaHeHHUH,
B TOM YHCIIE JOKYMEHTH II0 JTHYHOMY COCTaBy, 00pa3soBaBIIHECS B NESTEIIBHOCTH
AxanemMuu;

6) apxuBHLEIE GOHIBL IMIHOTO TIPOHUCXOX/ISHHS (IPK MX HAIMIHH);
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B) (OHZ 0NIB30BaHUs (IIPH HAJTUYHH );

) CHpPaBOYHO-TIIOUCKOBBIE CpENCTBA K JOKYMEHTAM M YYETHBIE JOKYMEHTH

ApxuBa AxagemMuu.

III. 3AJAYU APXUBA AKAIEMHUHU

3.1. K 3amauam ApxuBa AKageMUy OTHOCSTCS:

3.1.1. Opranusaiys XpaHeHHUsI TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX NMPEdyCMOTpPEH
paznenowm II HacTosmero IlomoxkeHus.

3.1.2. KommiexkToBanue ApxuBa AKaeMHd TOKyMEHTaMU, 00pa3oBaBIIUMHUC
B IEATENBHOCTH AKaTeMUHU.

3.1.3. Y4eT 1oKyMeHTOB, HaXOIJIIMXCS Ha XpaHeHu: B ApxuBe AKaJleMHH.

3.1.4. Hcnonp3oBaHKe NOKYMEHTOB, HaXOJAINUXCS Ha XpaHeHHWH B ApXuBe
AxajieMHH.

3.1.5. IloxroroBka M CBOEBpeMEHHas Iepefada AOKYMEHTOB ApPXHBHOIO
donna Pecmybmuxu Tatapcran Ha mocTosHHOe XpaHenue B [ BY « ocymapcTBeHHbIH
apxuB PecriyGmmuiku Tarapcramy.

3.1.6. Metoaudeckoe pYKOBOACTBO H KOHTPOJMH 3a (GOPMHPOBAHHEM H
odopMiIeHHEM JIel B CTPYKTYPHBIX TIOfpa3lieleHusX AKaJeMHHd U CBOEBPEMEHHOM

nepenadedl ux B ApxuB AKaJeMHH.

IV. ®YHKIIUU APXWUBA AKAJTEMHWHA

4.1. ApxuB AKaleMUH OCYIIECTBISET CIAEMYIOIue (PyHKIIHH:

4.1.1. Opranuzyer mnpueM [JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOI'O M BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 j1eT) CpOKOB XpaHEeHHs, B TOM UHCIIE II0 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIHUXCS B
IesATeTBHOCTH AKaIeMur, B COOTBETCTBUH C YTBEPKIEHHEIM rpagukoMm.

4.1.2. Bemer y4eT /IOKYMEHTOB, HaxONAIIMXCS Ha XpaHeHHWH B Apxwuse

AxanemMun,
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4.1.3. Ilpencrasiser B IBY «locynapcTBeHHBIM apxuB PecmyGiuku
Tarapcran» ydeTHele cBeneHHs 00 oOBeMe W cOCTaBe XpaHAIIMXCA B ApXuBe
Axanemun nokyMmeHTOoB ApxuBHoro ¢osga Pecnybmukm Tarapctam u apyrux
ApPXMBHBIX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C TIOPSJKOM TOCYIapCTBEHHOTIO YydETa
IOKyMeHTOB ApxusBHoro Gonna PecmyGmuku TarapcraH.

4.1.4. Cucrematm3upyeT M pa3MellaeT MIOKYMEHTBI, IIOCTYyHAlollue Ha
xpaHeHue B ApxuB AxkanemMuu, o00pazoBaBIIMecs B XOAE OCYIIECTBICHHA
NeATEeIbHOCTA AKaeMUH.

4.1.5. OcymecTBiIseT IOATOTOBKY M IIPEACTaBIISIET:

a) Ha paCCMOTPEHUE U COIIACOBAHUE DKCIIEPTHOM KOMHUCCHM AKaIeMHH OIIHUCH
JIeJT TIOCTOSTHHOTO XpaHEHWs, BpeMeHHBIX (cBhIMe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM
YHCJIE 110 JIMYHOMY COCTaBY, a TAKXKE aKThl O BBIJEJICHUN K YHHUTOXEHHIO apXUBHBIX
IOKYMEHTOB, HE IOIJISKAIOUX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, akTBl O
HEUCIIPAaBUMBIX IOBPEKISHUSIX apXUBHEIX TOKYMEHTOB;

0) Ha yrBepxnenue JIIMK omnucu nen mocTosSHHOTO XpaHEeHHS,

B) Ha cornacoBanue DIIMK ommcu fen Mo IMYHOMY COCTaBy;

r) Ha cormacoBaHHe OIIMK akter 00 yTpare OOKYMEHTOB, aKTBI O
HEHCIIPaBUMBIX [IOBPEKACHUIX apXUABHBIX TOKYMEHTOB;

1) Ha yTBepxkIeHHe peKTopy AKaJeMHU OIMCH JeJI NOCTOSHHOTO XpaHEHHUS,
OTMHCH BpeMeHHBIX (CBBImE 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM HYUCIE OIMCH Jell II0
JTHYHOMY COCTABY, aKThI O BBIIENEHUU K YHHUTOXEHHIO apXUBHEBIX TOKYMEHTOB, HE
TOJIEKAIMK XPaHEHMIO, akThl 00 yTpaTe NOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPaBUMBIX
MIOBPEXISHIIX apXHUBHBIX JTOKYMEHTOB, YTBepXKAeHHbIe (cornacoBanuble) DIIMK.

4,1.6. Opraumsyer mnepenady IHOKymeHTOB ApxuBHoro (orma PecmyOmmuku
Tarapcran Ha moctosiHHOe xpaHeHue B ['BY «l'ocynapcTBennslil apxus Peciry6imku
TartapcTany.

4.1.7. OpranusyeT U IPOBOJAUT 3KCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHAIX
(cBoimme 10 eT) cpoKOB XpaHeHHs, HaXOJAIIUXCsA HAa XPaHEHHUH B ApXuBe AKaJeMUH,

B Iensx orbopa MOKyMEHTOB JJisi BKIIOYEHHs B cocTaB ApxuBHOTO (oHIa
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Pecrry6nuku TaTtapcTaH, a TakKe BBIABICHHUS [JOKYMEHTOB, HE TIOMJIEKALIMX
JNalbHENIIEMY XpaHeHUIO.

4.1.8. IIpoBomuT MepolpuaTHs 10 0OecHedeHnI0 COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOIALIUXCS HAa XpaHeHUU B ApXuBe AKaIeMUH.

4.1.9. Opranusyer HH(GOPMHUPOBaHHE PYKOBOJCTBA U COTPYIHHUKOB AKaJeMUH
0 COCTaBe U COLEPIKAHUU JOKYMEHTOB ApxuBa AKameMuH.

4.1.10. HMudopmupyer monb30BaTeNed IO BONPOCAM MECTOHAXOMKICHUS
apXHBHBIX JOKYMEHTOB.

4.1.11. Opranusyer BBZAYy BO BpEMEHHOE IIOJIb30BaHHE JOKYMEHTOB M el
IUJ1sL pabOTHI.

4.1.12. HcnmomHsgeT 3ampochl I10JIb30BaTenel, BBIIAeT apXWBHBIE KOIHH
JIIOKYMEHTOB, apXHBHBIE BBIIUCKU U apXUBHBIE CIIPABKH.

4.1.13. Bezner y4er UCIONB30BaHUA JOKYMEHTOB ApXHBa AKaIeMHH.

4.1.14. Co3spaer ¢doHx nonb3oBaHUS ApxuBa AKaJeMHH W OpPraHHU3YeT ero
HCIIOJIb30BaHUE.

4.1.15. OcymecTBIIAET BeleHUE CIIPaBOYHO-IIOUCKOBBIX CPENCTB K JIOKyMEHTaM
ApxuBa AxaleMuHu.

4.1.16. VYyactByeT B pa3paboTke [OKYMEHTOB AKameMHH II0 BOIPOCaM
apXWUBHOTO JieNia ¥ JeNOIPON3BOACTBA.

4.1.17. Okxa3plBaeT METOJUYECKYI0 IIOMONIb COTPyAHHMKaM AKageMuu
B COCTaBICHMM HOMEHKJIATYphl Jen, (OpPMHUpPOBaHMH H OQOPMIEHHH [el, B

IIOATOTOBKE JOKYMEHTOB K II€peaatie B ApXHB AxageMuu.

V.IIPABA APXUBA AKAJEMHWH

5. ApxuB AxafgeMuH UMEET IIPaBo:

a) MPEeICTaBIIATh PYKOBOJICTBY Axanemun NIpeAJI0KEHUS 110
COBEpIICHCTBOBAHUIO OpPraHM3allMd XPaHEHHH, KOMIUIEKTOBAaHHWA, YydeTa H

HCIIONB30BaHUA apXHUBHBIX JOKYMECHTOB B ApXKBE AKa,[[E:MHH;
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©) 3ampamMBaTh OT COTPYOHHKOB AKaIeMHH CBEIEHHs, HEOOXOIUMBIE IS
paboTel ApxuBa AKageMuH;
B) IaBaTh pEKOMEHJAIlMM COTPyJHUKaM AKaJeMHH [0 BOIpOCaM,
OTHOCSIIUMCS K KOMIIETEHIIMA ApxuBa AKaJIeMuH;
r) MHGOPMHUPOBAThH COTPYAHUKOB AKaJeMHH O HEeoOXOOMMOCTH Iepefavd
IOKYMEHTOB B ApXWB AKaJJleMHUH B COOTBETCTBHH C YTBEPXKIEHHBIM TPaQuKoM;

1) IpUHUMATE ydacTue B 3acenanusax JIIMK.

COI''TACOBAHO

[TpoTokoa SKCIEePTHO-IPOBEPOUHOH U
METOJIMYECKOH KOMHCCUHU
["ocynapcTBEHHOrO KOMHTETA
Pecriy6muku Tarapcran

110 apXHUBHOMY JEITy

W METOAWYECKAS
KOMUCCUR



